Lés ifyllningsanvisningarna for ifyllandet
av beskrivningen. Anvind vid behov bilagor.

DATASKYDDSBESKRIVNING
Personuppgiftslagen (523/1999) 10§ och 24§

Datum f6r uppgdrande

i drendet gillande
registret

23.06.2021
1 Namn
Den register- Kyrksltts kyrkliga samféllighet
ansvarige
Adress
Kyrkstallsvigen 2, 02400 Kyrkslatt
Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under arbetstid, mejl)
09-61824000, kirjaamo.kirkkonummi@evl.fi
2 Namn
Kontaktperson Barn- och ungdomsdiakon, Jenny Airaksinen

Adress
Kyrkstallsvdgen 2, 02400 Kyrkslatt

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under arbetstid, mejl)

050 376 1488, jenny.airaksinen@evl.fi

3
Registrets namn

Kyrkslitts svenska forsamlings:
a) Katrina elektroniska anmalningar till klubbar, utfarder, evenemang och ldger inom barn-, familj-, och
diakonisektorerna.

b) Katrina Diakoni klientregister.

c) Forteckning 6ver frivilliga.

4 a) Syftet med registret dr insamling och behandling av personuppgifter for att ordna verksamhet
Andamal med inom barn-, familj-, och diakonisektorerna.

behandling Uppgifterna raderas da de inte lingre ir relevanta fr anordnandet av verksamheten.

av person- Vid avgiftsbelagd verksamhet forvaras personuppgifter enligt bokforingslag hos Kyrkslatts kyrkliga
uppgifter samfllighet.

b) Syftet med registret att uppratthalla klientférhallanden. Registret hjélper diakoniarbetaren i
dennes arbete i behandlingen av forsamlingsbornas uppgifter. Genom registret kan dven
statistik 6ver diakonverksamheten samlas. Statistiken produceras i avsikt att utvirdera
diakonibehoven i Kyrksldtt svenska férsamling och for Kyrkostyrelsens nationella bruk.
Uppgifterna raderas da det passerat tio ar fran senaste kontakttidpunkt.

c) Syftet med forteckningen ar att nd dem som stllt upp som forsamlingens frivilliga.

Uppgifterna raderas da de inte léngre dr relevanta for anordnandet av verksamheten.
5 a) Deltagandes person- och kontaktuppgifter, vardnadshavares person- och kontaktuppgifter,
Registrets allergier och specialdieter, 6vriga anmélningsdrenden, forsamlingstillhdrighet, faktureringsadress
datainnehall for elektronisk betallnk samt tillitelse for forsamlingen att sinda ut annonsering.

b) Klientregistret innehaller foljande information om personer som besokt diakonimottagningen:
- person- och kontaktuppgifter, yrke, familjestruktur, antal barn, familjesituation, bostadsort,
ursprung.
- anteckningar 6ver kontakter och tgarder som diakoniarbetaren utfort med/fér sina klienter.

c) Person- och kontaktuppgifter samt i vilken frivilligverksamhet personen stéller upp.
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DATASKYDDSBESKRIVNING
Personuppgiftslagen (523/1999) 10§ och 24§

6 a) Den anmaélningsblankett som fylls i vid anmaélning till klubbar, utférder, evenemang och lager.
Regelmassiga
uppgiftskallor b) Enbart de uppgifter som personligen ges diakoniarbetaren och de uppgifter som ges av nagon
annan med den berdrdas tillatelse.
c) Enbart de uppgifter som personen ger sjalv.
7 Personuppgifterna dverldts inte till utomstaende.
Regelmissigt
utlimnande
av uppgifter
8 Personuppgifterna dverldts inte utanfor Finland.
Oversindande
av uppgifter
utanfér EU
eller EES
9 A Manuellt material
Principerna Alla registren dr sekretessbelagda och for dem som behandlar registren giller tystnadsplikt. Manuellt
for skyddet material forekommer enbart av sikerhetsskal och handhas endast av férsamlingens anstéllda.

av registret

a) Da forsamlingens frivilliga fungerar som ledare har de dven tillgang till det manuella materialet for
den verksamhet de &r med i.

b) Manuellt material handhas enbart av tjansteinnehavare i Kyrkslitts svenska férsamling och
Kirkkonummen suomalainen seurakunta. Utskrifter pa understddsblanketter med bilagor férvaras
i lasta utrymmen och &r sekretessbelagda. Efter behandling av drenden forstérs manuellt
material. Kvitanser och kundfakturor sparas enligt bokfdringslag och forstors ett ar efter att
bokslutet godkannts.

¢) Manuell férteckning pa frivilliga kan med tillatelse av berdrda delas ut till anstéllda och frivilliga.

B ADB-register

Uppgifterna &r skyddade frdn obehdriga med 16senord och anvindarritt. Uppgifter behandlas endast av
berédttigade personer.

Det elektroniska anmélningssystemet (Katrina) anvinds i det offentliga, skyddade nétet. Leverantdrens
(M&W Software) server for elektroniska anmélningssystemet forverkligas enligt Vahti 3 anvisningar for
elektronisk behandling enligt riktlinjer for dataskydd av hég niva.

Betalningsmedlaren (Checkout Finland Oy) behandlar vidarebefordrade betalningar i enlighet med
banksekretessen. Betalningsmedlaren delger Kyrkslitts kyrkliga samfllighet enbart information om
betalningens referensnummer och summa.

10 Myndig person eller vardnadshavare till minderarig har i enlighet med personuppgiftslagens 26-28 &
Granskingsritt rdtt att granska vilka uppgifter om den minderdrige som sparats i det elektroniska anmalningssystemet.
Vid begdran bér namn och socialskyddssignum uppvisas.
Begiran om granskning skickas till Kyrkslatts kyrkliga samfallighets registratur.
Kyrkslatts kyrkliga samféllighet, Registrator, PB 26, 02401 Kyrkslatt
11 Myndig person eller vardnadshavaren fér minderarig kan uppdatera grunduppgifterna i enlighet med

Ritt att kridva
rittelse av
uppgifter

personuppgiftslagens 29 §.
Vid begiran bor namn och socialskyddssignum uppvisas.

Begiran om uppdatering skickas till Kyrkslatts kyrkliga samféllighets registratur.
Kyrkslatts kyrkliga samfillighet, Registrator, PB 26, 02401 Kyrkslatt




